
 

 

 
 

 

 

 

配架場所の確認 

蔵書目録の詳細画面で「配架場所」＝     を確認してください。 

 

 

配架場所の種類 

 

※「北図書館・書庫・○○」 

例：「北図書館・書庫・図書（1-3 層）」 

「北図書館・書庫・メディア・和書（4-5 層）」 

「北図書館・書庫・文庫本（書庫 4 層西）」等 

 

※「北図書館・○保管庫（保存庫）～」 

例：「北図書館・東保管庫・重複図書」 

「北図書館・西保存庫_1」等 

 

・上記に該当する場合、資料は書庫または保管庫・保存庫にあります。 

・※保管庫・保存庫には入ることができません。職員が出納しますのでカウンターで請求してください。 

→ ＜職員に依頼する場合（保管庫・保存庫を利用する）＞を参照 
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北図書館の書庫を使いこなす 

書庫にある資料の見分け方 
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配架場所が「書庫」となっている本は 

北大の構成員の方（学生、教職員）は 

ご自身で入庫してご利用いただけます。 

配架場所が「保管庫」または「保存庫」となっている本は 

職員に依頼をして資料をご利用いただけます。 



 

 

 

 

請求票の提出 

必要事項を記入した「書庫内図書請求票」もしくは「請求メモ」をカウンターにお持ちください。 

 

   

 ↑「書庫内図書請求票」はカウンターに用意されています。   ↑「請求メモ」はカウンター前の蔵書検索端末から印刷できます。 

 

 

 

 

 

 

利用可能な身分・時間 

【書庫に入庫できる者】 

・北大構成員（学生、教職員） 

・学外貸出者、退職教職員 

【書庫に入庫できる時間】 

・開架閲覧室より利用できる時間が短いのでご注意ください。 

 

 
 

   通常期 試験期 休業期 (19 時閉館) 休業期 (17 時閉館) 

書 庫 
月～金 9：00 - 20：00 9：00 - 20：00 9：00 - 18：40 9：00 - 16：40 

土日祝 9：00 - 18：30 9：00 - 20：00 9：00 - 18：30 9：00 - 16：30 

開架閲覧室 
月～金 8：00 - 22：00 8：00 - 22：00 9：00 - 19：00 9：00 - 17：00 

土日祝 9：00 - 19：00 9：00 - 22：00 9：00 - 19：00 9：00 - 17：00 

書庫にある資料の並び方 

 ・開架と同じように、1 棚ごとに、左上→右下に向かって、 

本の背ラベルの 1 段目にある分類番号（＝見本は 952）の順に並んでいます。      

分類番号が同じ場合は、2 段目の著者記号（＝見本は NIH）の順になります。 

さらに 3 段目に巻冊次（＝見本では 1）がある場合はその順になります。 

  ・文庫本（書庫 4 層西）はシリーズ別、巻号順に並んでいます。 

   シリーズの配置場所は壁面の案内図を参照してください。 
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配架場所が「書庫」となっている本は 

北大の構成員の方（学生、教職員）は 

ご自身で入庫してご利用いただけます。 

職員に依頼する場合（保管庫・保存庫を利用する） 

＝必要事項記入箇所 

自身で入庫する場合 



 

 

 

 

入庫するには 

 ・カウンターに入庫することをお知らせください。 

 ・カウンターで利用証（学生証・職員証）をお預かりします。荷物（傘･帽子等含む）は書庫入り口前のロッカーにお預けください。 

貴重品とメモ・筆記具は持ち込みできます。 

 ・飲食物は持ち込みできません。 

 

出庫したら 

・カウンターへ出庫したことをお知らせください。 

  ★書庫資料の貸出を希望する場合 

   カウンターで貸出手続きをします。 

その後、利用証（学生証・職員証）を返却します。 

※未製本雑誌（バーコードラベルが付いていないもの）は館外貸出ができません。 

  ★書庫資料の館内閲覧を希望する場合 

   館内閲覧中は利用証（学生証・職員証）をお預かりします。資料返却後、利用証を返却します。 

 

書庫内の設備について 

 【用意されているもの】 

 ・閲覧席（1 層南書庫） 

 ・蔵書検索端末（6 層） 

 【用意されていないもの】 

 ・返納台（各自で元の位置に戻すか、カウンターへお持ちください） 

 ・トイレ 

 ・コピー機（出庫後、館内閲覧手続きをとり、メディアルームのコピー機を利用ください） 

 

注意事項 

 ・書庫内は飲食禁止です。閲覧室と異なり、飲み物も一切禁止です。 

 ・閲覧した本は各自で元の位置に正しく戻してください。 

  戻す位置がわからなくなった場合はカウンターへお持ちください。 

 ・現在地に迷ったら、書庫内の随所に貼っている【書庫内全体図】をご確認ください。 

 

北書庫について 

北書庫・雑誌をご利用の際は次のことに注意してください。 

・電動書架は使用後、スイッチをひねって、電源を落としてください。 

 ・退出時に、北書庫入口の壁にあるスイッチで照明を消してください。 

 ・未製本雑誌（バーコードラベルが付いていないもの）は館外貸出ができません。 
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自身で入庫する場合（続き） 
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書庫内全体図 


